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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมที่ดิน
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานและการตรวจสอบเครื่องมือรังวัดของสำนักงานช่างรังวัดเอกชนพ.ศ. 2554



6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
0วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอออกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด 27/03/2015 13:05

11. ช่องทางการให้บริการ

	1)
	สถานที่ให้บริการสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนกรมที่ดินศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภักดีชั้น 5 ถนนแจ้งวัฒนะแขวงทุ่งสองห้องเขตหลักสี่กรุงเทพมหานคร 10210 โทรศัพท์ 0 2141 5744 – 5, 0 2141 5747


โทรสาร  0 2143 9118/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักเกณฑ์

ผู้ยื่นคำขอต้องเป็นผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน

 1. นิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตฯคือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลพร้อมประทับตรานิติบุคคล (ตามที่ระบุในหนังสือรับรองนิติบุคคล)

 2. บุคคลธรรมดาเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตฯคือบุคคลที่ปรากฏชื่อตามใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน

  3. ผู้รับมอบอำนาจจาก 1. หรือ 2.

เงื่อนไข
 1. กรณียื่นคำขอเพื่อตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนในครั้งแรกให้ยื่นคำขอณสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน (ไม่รับยื่นทางไปรษณีย์) พร้อมคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนโดยจะได้รับหนังสือรับรองฯพร้อมกับใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชน

     2. การตรวจสอบเครื่องมือกรณีหนังสือรับรองฯหรือกรณียื่นคำขอเพื่อตรวจสอบเครื่องมือเพิ่มเติมจากเดิม

หมายเหตุการตรวจเครื่องมือรังวัดควรยื่นคำขอฯก่อนวันที่หนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดแต่ละชิ้นหมดอายุ

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ยื่นคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่่องมือรังวัด (แบบสชอ.๔) ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารตรวจสอบเครื่องมือรังวัดชำระค่าธรรมเนียม

	4.5 ชั่วโมง
	สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน
	-

	2)
	การพิจารณา

	เสนอหัวหน้างานหัวหน้าฝ่ายเพื่อพิจารณาจัดทำหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดและแก้ไขทางทะเบียนเครื่องมือรังวัด

	2 ชั่วโมง
	สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน
	-

	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ

	นายทะเบียนลงนามหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดและทะเบียนเครื่องมือรังวัด, แจกหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัด

	30 นาที
	สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม 1 วัน
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 7 วัน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	คำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด (แบบสชอ.๔)
	สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2)
	กรณีบุคคลธรรมดา - บัตรประจำตัวประชาชน - ทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	1
	1
	ฉบับ
	-

	3)
	กรณีนิติบุคคล - บัตรประจำตัวกรรมการหรือผู้แทนนิติบุคคล - ทะเบียนบ้านกรรมการหรือผู้แทนนิติบุคคล - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล

	-
	1
	1
	ฉบับ
	-

	4)
	หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-

	5)
	กรณีขอจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนต้องนำกล้องธิโอโดไลน์หรือกล้องสำรวจแบบประมวลผลมาตรวจสำนักงานละไม่น้อยกว่าสองกล้องพร้อมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
	-
	2
	0
	ชุด
	-

	6)
	กรณีขอจัดตั้งสำนักงานช่างรังวัดเอกชนต้องนำเทปวัดระยะมาตรวจไม่น้อยกว่าจำนวนช่างรังวัดที่อยู่ในสังกัดพร้อมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และหลักฐานการให้คำรับรองประจำเครื่องฯสำนักงานกลางชั่งตวงวัดอย่างน้อย 3 ชุด
	-
	3
	0
	ชุด
	-

	7)
	กรณีหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดหมดอายุให้นำเครื่องมือที่ปรากฎในหนังสือรับรองที่หมดอายุมารับการตรวจใหม่
	-
	1
	0
	ชุด
	-

	8)
	กรณีตรวจสอบเครื่องมือรังวัดที่หนังสือรับรองหมดอายุให้แนบหนังสือรับรองเครื่องมือรังวัดฉบับเดิมด้วย
	สำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชน
	1
	0
	ฉบับ
	-

	9)
	กรณีจะเพิ่มเติมเครื่องมือรังวัดให้นำมาตรวจสอบเพื่อขอออกหนังสือรับรองใหม่
	-
	1
	0
	ชุด
	-


16. ค่าธรรมเนียม
	1)
	ค่าตรวจสอบเครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกส์
ค่าธรรมเนียม300 บาท
หมายเหตุ -


	2)
	ค่าตรวจสอบกล้องสำรวจแบบประมวลผลรวม
ค่าธรรมเนียม500 บาท
หมายเหตุ -


	3)
	ค่าตรวจสอบกล้องธิโอโดไลท์
ค่าธรรมเนียม200 บาท
หมายเหตุ -


	4)
	ค่าตรวจสอบเทปวัดระยะ
ค่าธรรมเนียม100 บาท
หมายเหตุ -



17. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียนสำนักงานคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนกรมที่ดินโทร. 0 2141 5744 - 5 ,0 2141 5747 โทรสาร 0 2143 9118
หมายเหตุ-

	2)
	ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดินโทร.0 2141 5678 – 9
หมายเหตุ-

	3)
	ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 – 4 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ้งวัฒนะแขวงทุ่งสองห้องกรุงเทพมหานคร  10210
หมายเหตุ-

	4)
	ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)


18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
	แบบฟอร์มคำขอตรวจสอบและให้คำรับรองเครื่องมือรังวัด (แบบสชอ.๔)
-



19. หมายเหตุ
-
	วันที่พิมพ์
	13/07/2558

	สถานะ
	เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

	จัดทำโดย
	Prakong Purung
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	Rachan Soonhua
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