- ๑๘๕ -
คู่มือสำหรับประชาชน
	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐตามมาตรา ๙ แห่ง ป. ที่ดิน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	ที่ว่าการอำเภอ ในจังหวัดขอนแก่น สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ ส่วนแยก  และสำนักงานที่ดินอำเภอ  ที่ที่ดินตั้งอยู่ 


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	ที่ว่าการอำเภอ ในจังหวัดขอนแก่น สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  และสำนักงานที่ดินอำเภอ  ที่ที่ดินตั้งอยู่ 
	วันและเวลาราชการ (ยกเว้นวันหยุดประจำสัปดาห์/ตามประเพณีและวันที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ


๑. ที่ดินที่ขออนุญาตต้องเป็นที่ดินของรัฐ ซึ่งมีลักษณะดังนี้
              (๑) ที่ดินซึ่งมิได้มีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง
              (๒) ที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน หากการอนุญาตไม่ขัดต่อการใช้ประโยชน์ร่วมกันของราษฎร เมื่อผู้มีอำนาจหน้าที่ดูแลรักษาตามกฎหมายไม่ขัดข้อง พนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยแล้ว
              (๓) ที่ดินซึ่งมีผู้เวนคืนสิทธิในที่ดินให้แก่รัฐ หรือทอดทิ้งไม่ทำประโยชน์หรือปล่อยให้เป็นที่รกร้างว่างเปล่าจนตกเป็นของรัฐตามประมวลกฎหมายที่ดิน
          ๒. การอนุญาตต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้
              (๑) ผู้ขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการด้วยตนเอง
              (๒) ไม่เป็นอันตรายต่อทรัพย์สินของแผ่นดินและของเอกชนที่ตั้งอยู่บริเวณใกล้เคียง
              (๓) จำนวนเนื้อที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผู้ขอจะขอกี่แห่งก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหนึ่งๆ ต้องไม่เกินสิบไร่ ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคู่สมรสของผู้ขออีกรายหนึ่งหรือของผู้ที่ได้รับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเมื่อรวมกันแล้วไม่ควรเกินสิบไร่ เว้นแต่จะมีเหตุอันสมควร
3. ใบอนุญาตมีกำหนดไม่เกิน ๕ ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา ๙ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543)
- ๑๘๖ -
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	๑. ยื่นคำขอตามแบบ ทด. ๖๔ พร้อมแผนงาน/โครงการ แผนผังการใช้ และแผนที่สังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือพืชพันธุ์ไม้ หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่
กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ หรือป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี ผู้ขอต้องแนบหลักฐานการอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตป่าของพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วย  
	๑ วัน
	ที่ว่าการอำเภอ/กิ่งอำเภอ สำนักงานที่ดินจังหวัด หรือสำนักงานที่ดินจังหวัดสาขาที่ที่ดินตั้งอยู่

	2. ผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจเป็นหนังสือจากผู้ขอ มีหน้าที่นำเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้องไปทำการตรวจสอบพื้นที่ ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินที่ขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.๖๗ และให้ช่างทำการรังวัดแปลงที่ขอ โดยให้ผู้ขอออกค่าใช้จ่ายและนำทำการรังวัด  
	15 วัน
	หน่วยงานรับคำขอ

	๓. จัดทำประกาศและประกาศสามสิบวัน โดยปิดไว้ในที่เปิดเผย ณ สำนักงานที่ดินจังหวัด หรือสำนักงานที่ดินจังหวัดสาขา ที่ว่าการอำเภอหรือกิ่งอำเภอ ที่ทำการกำนัน ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และบริเวณที่ดินที่ขออนุญาตแห่งละหนึ่งฉบับ 
	๓๒ วัน
	หน่วยงานรับคำขอ

	๔. หน่วยงานรับคำขอส่งเรื่องให้จังหวัด 
(7 วันนับแต่วันประกาศครบกำหนด)
	7 วัน
	หน่วยงานรับคำขอ

	๕. จังหวัดประสานหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้องให้ความเห็น เช่น สำนักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ สำนักงานพัฒนาที่ดิน หน่วยทหารในเขตพื้นที่ สำนักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สำนักงานสิ่งแวดล้อมภาค อำเภอท้องที่หรือกิ่งอำเภอท้องที่ หรือหน่วยราชการอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น แขวงการทาง (7 วันนับแต่รับเรื่องจากหน่วยงานรับคำขอ)
	7 วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	๖. หน่วยราชการที่เกี่ยวข้องแจ้งผลการพิจารณาไปจังหวัด
(เมื่อครบกำหนด ๑๘๐ วัน หน่วยงานใดไม่ตอบถือว่าหน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ)
	๑๘๐ วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	๗. นัดประชุมคณะกรรมการประจำจังหวัดเพื่อพิจารณา 

(๑๕ วัน นับแต่ได้รับตอบจากหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้องครบถ้วน)
	๑๕ วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	8. เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต  

(7 วัน นับแต่คณะกรรมการรับรองรายงานการประชุม)
	7 วัน

	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	9. จังหวัดแจ้งผู้ขอ (2 วันนับแต่ผู้ว่าฯ สั่งการ)
	๒ วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	                                                       - ๑๘๗ -

	
	

	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	๑0. จังหวัดส่งเรื่องให้หน่วยงานรับคำขอ (3 วันนับแต่ผู้ว่าฯ สั่งการ)
	๓ วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	11. หน่วยงานรับคำขอแจ้งผู้ขอ (2 วันนับแต่ได้รับเรื่องจากจังหวัด)
	๒ วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น

	*** กรณีที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน จังหวัดส่งเรื่องให้กรมที่ดินเพื่อพิจารณาเสนอขออนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก่อนออกใบอนุญาต     
(7 วัน นับแต่คณะกรรมการรับรองรายงานการประชุม) 

- กรมที่ดินตรวจสอบความถูกต้องและพิจารณาเสนอกระทรวงมหาดไทย (กรณีเอกสารถูกต้องครบถ้วน)

- กรมที่ดินแจ้งจังหวัดขอนแก่น (7 วันนับแต่ได้รับแจ้งจากกระทรวง)

- จังหวัดขอนแก่นไปดำเนินการตามข้อ 8-11 ต่อไป

	7 วัน
30 วัน
7 วัน
	สำนักงานที่ดินจังหวัด/

สำนักจัดการที่ดินของรัฐ/
กระทรวงมหาดไทย


	ระยะเวลา


- ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นประมาณ  ๒๗๑ วัน 
- กรณีที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นประมาณ ๓15 วัน 
(ไม่รวมระยะเวลาที่กระทรวงมหาดไทยพิจารณา)
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาตให้จัดทำ ดังนี้


              ๑. คำขอ (ท.ด.๖๔)

              ๒. แผนงาน/โครงการ โดยแสดงเหตุผลความจำเป็น กำหนดวัตถุประสงค์ วิธีดำเนินการ และรายละเอียดของกิจกรรมต่างๆ
              ๓. แผนผังการใช้ประโยชน์
              ๔. แผนที่สังเขปซึ่งแสดงว่าในรัศมีห้าร้อยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือพืชพันธุ์ไม้ หรือทรัพยากรอันมีค่าอย่างหนึ่งอย่างใดบ้างหรือไม่ 
๕. กรณีบุคคลธรรมดา
                  - บัตรประจำตัวประชาชน
                  - ทะเบียนบ้าน
                  พร้อมสำเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกต้อง
- ๑๘๘ -
๖. กรณีนิติบุคคล

                  - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
                  - ข้อบังคับของนิติบุคคล






                  - หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์
- บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น กรณีบริษัท จำกัด หรือบริษัทมหาชน จำกัด
                  - แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วน กรณีห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือห้างหุ้นส่วนสามัญที่จดทะเบียนแล้ว
                  - บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล
                  - ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล
                  - รายงานการประชุมนิติบุคคล
                  พร้อมสำเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกต้อง
    *ถ้าไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง ต้องนำหนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนที่ผู้มอบอำนาจรับรองสำเนาความถูกต้อง บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ
	ค่าธรรมเนียม / ค่าใช้จ่าย


1. ค่าคำขอ 

แปลงละ  5  บาท

2. ค่าประกาศ

ฉบับละ  10  บาท
3. ค่าใช้จ่ายในการรังวัด


	อัตราค่าตอบแทน


ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา ๙ ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ ตามวิธีการและอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไร่ละ ๑,๐๐๐ บาท ต่อปี )
	สิทธิอุทธรณ์คำสั่งทางปกครอง


คำสั่งของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นคำสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539
- ๑๘๙ -
	ช่องทางร้องเรียน


1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
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