- ๒๐๒ -
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ


สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก

ในวัน – เวลาราชการ 08.30 – 16.30 น.
	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ


1. ผู้จัดสรรที่ดินครบกำหนดระยะเวลาในการบำรุงดูแลสาธารณูปโภคตามที่ระบุไว้ในโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน

2. มีผู้ซื้อที่ดินจัดสรรไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของแปลงจำหน่าย
3. ดำเนินการตามกฎหมาย  ดังนี้
3.1 พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 มาตรา 44, 45
3.2 กฎกระทรวงว่าด้วยการขอจดทะเบียนจัดตั้ง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคล
      หมู่บ้านจัดสรร พ.ศ.2545
3.3 ระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง ว่าด้วยการจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรรหรือนิติบุคคล
      ตามกฎหมายอื่นและการขออนุมัติดำเนินการเพื่อการบำรุงรักษาสาธารณูปโภค พ.ศ.2545
	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ


	ขั้นตอนและระยะเวลา
	
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


	1. ตัวแทนผู้ได้รับการแต่งตั้งตามมาตรา 45 ยื่นคำขอจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรรต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก
	
	1. – 3 .ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก    (8 วัน)

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

- กรณีครบถ้วนถูกต้องเสนอเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก สั่งรับคำขอ
- กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง แจ้งผู้ขอให้ส่งเอกสารเพิ่มเติมภายในเวลากำหนด ซึ่งไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
- ๒๐๓ -
3. พิมพ์ประกาศ/ปิดประกาศคำขอ จดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร กำหนด 30 วัน
	
	3. ระยะเวลาประกาศ 30 วัน 
(ตามกฎกระทรวงว่าด้วยการขอจดทะเบียนจัดตั้ง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร พ.ศ.2545)

	4. ครบกำหนดเวลาปิดประกาศ
- กรณีไม่มีการคัดค้าน เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก สั่งรับจดทะเบียน
- กรณีมีการคัดค้าน
5. (1) ส่งเรื่องราวคำขอและคำคัดค้านให้  กลุ่มงานวิชาการที่ดิน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น 
   (2) เจ้าหน้าที่สรุปเรื่องราวคำขอและคำคัดค้าน นำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดขอนแก่นเพื่อพิจารณา
 (3) แจ้งผลการพิจารณาให้สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  และผู้คัดค้านทราบภายใน 15 วัน
	
	4. ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา / ส่วนแยก (1 วัน)
5. (1) – (3) กลุ่มงานวิชาการที่ดิน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  (52 วัน)


	ระยะเวลา


ใช้ระยะเวลา  รวม  39  วัน  โดยเริ่มนับตั้งแต่วันที่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก   สั่งรับคำขอ
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 


กฎกระทรวงว่าด้วยการขอจดทะเบียนจัดตั้ง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร พ.ศ.2545


1. รายงานการประชุมของผู้ซื้อที่ดินจัดสรรจำนวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนแปลงย่อยตามแผนผังโครงการที่มีมติจัดให้จัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร เห็นชอบข้อบังคับ และแต่งตั้งตัวแทนในการยื่นคำขอจดทะเบียน
- ๒๐๔ -


2. สำเนาข้อบังคับของนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร ซึ่งอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้
(1) ชื่อนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร
(2) วัตถุประสงค์
(3) ที่ตั้งสำนักงาน
(4) ข้อกำหนดเกี่ยวกับจำนวนกรรมการ การเลือกตั้ง วาระการดำรงตำแหน่งการเริ่มดำรงตำแหน่ง การพ้นจากตำแหน่ง และการประชุมของคณะกรรมการหมู่บ้านจัดสรรซึ่งต้องประชุมอย่างน้อยปีละสองครั้ง
(5) ข้อกำหนดเกี่ยวกับการดำเนินงาน การบัญชี และการเงิน
(6) ข้อกำหนดเกี่ยวกับสิทธิและหน้าที่ของสมาชิก
(7) ข้อกำหนดเกี่ยวกับการประชุมใหญ่
(8) ข้อกำหนดเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงข้อบังคับ
(9) ข้อกำหนดเกี่ยวกับการยกเลิกนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร
3. หลักฐานการรับแจ้งให้ผู้ซื้อที่ดินจัดสรรจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร และระยะเวลาที่ผู้จัดสรรที่ดินกำหนดให้ผู้ซื้อที่ดินจัดสรรดำเนินการตามมาตรา 44 (1)


4. บัญชีที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคและบริการสาธารณะที่ผู้จัดสรรที่ดินได้จัดให้มีขึ้นเพื่อการจัดสรรที่ดินตามแผนผังและโครงการที่ได้รับอนุญาต พร้อมสำเนาหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่เกี่ยวข้อง 
	ค่าธรรมเนียม




คำขอจดจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร


รายละ
5   
บาท


ค่าปิดประกาศ





รายละ  10
บาท

	การรับเรื่องร้องเรียน




กรณีการให้บริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ สามารถติดต่อได้
1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
- ๒๐๕ -
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/             โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol
