- ๒๐๖ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ 
การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด และผู้จัดการนิติบุคคลบุคคลอาคารชุด
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก ในท้องที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                                
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานที่ดินในพื้นที่                                          
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ให้บริการ       
                                          
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)

                                                                  
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.
                                                                  
และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

การโอนกรรมสิทธิ์ในห้องชุดให้แก่บุคคลหนึ่งบุคคลใดโดยไม่เป็นการโอนกรรมสิทธิ์ในห้องชุดทั้งหมดในอาคารชุดให้แก่บุคคลเดียวหรือหลายคนโดยถือกรรมสิทธิ์รวมจะกระทำได้ต่อเมื่อผู้ขอโอนและ       ผู้ขอรับโอนกรรมสิทธิ์ในห้องชุดดังกล่าวยื่นคำขอโอนกรรมสิทธิ์ในห้องชุดพร้อมกับคำขอจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด โดยมีสำเนาข้อบังคับและหลักฐานในการจดทะเบียนอาคารชุดต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ และให้นิติบุคคลอาคารชุดมีผู้จัดการคนหนึ่ง ซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาหรือ  นิติบุคคลก็ได้ ตามมาตรา ๓๑ และมาตรา ๓๕ แห่งพระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  ให้ยื่นคำขอ ณ สำนักงานที่ดินจังหวัด /สาขา/ส่วนแยก ในท้องที่ที่อาคารชุดนั้นตั้งอยู่
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ

๑. รับบัตรคิว/ยื่นคำขอ (ไม่รวมระยะเวลารอ)                    
๑๐ 
นาที
             
๒. รับคำขอ (ไม่รวมระยะเวลารอ)                                 
๒๐ นาที

๓. ตรวจสอบเอกสาร                                                 
๓ 
ชั่วโมง

๔. ชำระค่าธรรมเนียม                                                
๕ 
นาที

๕. เจ้าหน้าที่พิมพ์และจัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผู้จัดการ
๓
นาที

๖. เสนอพนักงานเจ้าหน้าที่จดทะเบียน                               
๑ 
ชั่วโมง

๗. แจกหนังสือสำคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดให้ผู้ขอ  
๕ 
นาที
ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๕  ชั่วโมง   ๑๐  นาที
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. บุคคลธรรมดา



๑.๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผู้โอน,ผู้รับโอน,ผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด,

                              กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม, ผู้รับมอบอำนาจ(ถ้ามี))


๑.๒. สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้โอน, ผู้รับโอน , ผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด, กรรมการผู้มี
                              อำนาจลงนาม,ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี))


๑.๓. สำเนาทะเบียนสมรส (ผู้รับโอน) (ถ้ามี)


๑.๔. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อสกุล (ผู้รับโอน) (ถ้ามี)
- ๒๐๗ -
                   
๒. นิติบุคคล



๒.๑. หนังสือรับรองนิติบุคคล


๒.๒ หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์


๒.๓ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น


๒.๔ รายงานการประชุม


๒.๕ ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม


๒.๖ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)


๓. หนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด (อ.ช.๑๐) 

๔. สำเนาข้อบังคับของนิติบุคคลอาคารชุดที่ขอจดทะเบียน
ค่าธรรมเนียม  ตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๕๓ 


ค่าคำขอเรื่องละ                                     
๒๐ 
บาท

ค่าจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด   ฉบับละ  
๒,๐๐๐  
บาท

ค่าจดทะเบียนผู้จัดการ  ฉบับละ  
๕๐๐ 
บาท

ค่าพยาน  คนละ                                     
๒๐ 
บาท

ค่ามอบอำนาจ  เรื่องละ                              
๕๐ 
บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน


ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/                โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol
