- ๒๖๖ -
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขอโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ


สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก

ในวัน – เวลาราชการ 08.30 – 16.30 น.
	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ




ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดินและผู้ที่มีความประสงค์จะขอรับโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน ยื่นคำขอตามแบบ จ.ส.ก 2 ต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  แห่งท้องที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่ พร้อมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด ตามมาตรา 38, 39 แห่งพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543
	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอนและระยะเวลา
	
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


	1. ผู้ขอยื่นคำขอต่อ
เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก
	
	1. – 2. ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่นสาขา/ส่วนแยก

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร   แล้วส่งเรื่องให้  กลุ่มงานวิชาการที่ดิน 
	
	

	3. ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทำวาระการขอโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดินและนำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดขอนแก่น  เพื่อพิจารณา
4. เสนอคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดขอนแก่นพิจารณา
   4.1 กรณีคณะกรรมการฯ มีมติเห็นชอบ ดำเนินการออกหนังสืออนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
   4.2 กรณีคณะกรรมการฯ มีมติไม่เห็นชอบ แจ้งผู้ขอทราบ และแจ้งสิทธิ์การฟ้องคดีต่อศาลปกครอง
	
	3. กลุ่มงานวิชาการที่ดิน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น
4. กลุ่มงานวิชาการที่ดิน
สำนักที่ดินจังหวัดขอนแก่น (7 วัน)

	5. ผู้ขอชำระค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
                                                   - ๒๖๗ -
	
	5. ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก


	ระยะเวลา


ใช้ระยะเวลา รวม 52 วัน โดยเริ่มนับตั้งแต่วันที่เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก    สั่งรับคำขอ
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ (ทั้งกรณียื่นเอกสารผ่านเคาน์เตอร์หรืออินเตอร์เน็ต)




1. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับผู้ขอโอนและผู้รับโอน เช่น บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน หนังสือรับรองนิติบุคคล ฯลฯ


2. เอกสารที่ใช้การขอโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
(1) สำเนาโฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทำประโยชน์แปลงจำหน่ายและที่เป็นแปลงสาธารณูปโภคและ/หรือบริการสาธารณะของผู้โอน
(2) หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงินยินยอมในฐานะผู้ค้ำประกันยินยอมให้โอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
(3) แผนผังจัดสรรของผู้โอนและผู้รับโอน
(4) โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินของผู้โอนและผู้รับโอน
(5) สัญญาจะซื้อจะขาย (ถ้ามี)
(6) สำเนาใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดินของผู้โอน
(7) สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภคและ/หรือสัญญาค้ำประกันการบำรุงรักษา
สาธารณูปโภคของของผู้โอน 
(8) สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภคและ/หรือสัญญาค้ำประกันการบำรุงรักษา
สาธารณูปโภคของของผู้รับโอน 
(9) หนังสือรับรองวงเงินค้ำประกันของผู้รับโอน
	ค่าธรรมเนียม




1. คำขอ 





รายละ 
5 
บาท


2. การโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน


รายละ 
3,000 
บาท
- ๒๖๘ -
	การรับเรื่องร้องเรียน



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/                  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol

